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c Fortune Brands

Than gvi Quy Nhan vién,

Tai Fortune Brands, chung ta cam két tuan tha cac tiéu chudn dao dirc cao nhéat. Bat ké ban
lam viéc & dau, ban déu Ia thanh vién cla tap doan Fortune Brands. Chuang ta c6 mét B6 Quy
tac 'ng xt& va Dao dire trong Kinh doanh ap dung cho nhan vién & moi cap dé va tai moi dia
diém. C4c hanh vi cbt I8i clia chung ta dwoc phan anh trong Bd Quy tac va dinh huéng cach
chudng ta tién hanh kinh doanh ciing nhw d6i x&r v&i nguoi khac.

Dé nghi ban doc kj B6 Quy téc va tham khao khi can.
Ban sé tim dwoc cau trd 1&i cho nhirng vwéng mac,
hwéng dan gidi quyét nhivng van dé cé thé phat sinh va
hwéng dan bao cdo bao mat vé bat c trwong hop nao
nghi ng& vi pham B6 Quy tac nay. Trong sb hang ngan
lwa chon cla chung ta mdi ngay, viéc tuan thi Bd Quy
tac nay s& ddm bao ching ta luén dwa ra cac lwa chon
dung.

Cam on ban da tan tam vé&i Fortune Brands va ludn
thwe hién cac hanh vi cbt 16i ctia chung ta. Béng cach
tuan tha Bo Quy tadc 'ng x&r va Dao dirc Kinh doanh,
chung ta c6 thé tiép tuc xay dwng mét cong ty tuyét
VO'l.

Trén trong,

Jesse Singh .
Tong Giam doc bieu hanh
Fortune Brands Innovations, Inc.

CAC HANH VI CUA CHUNG TA:
e Nghi Lén, Hoc Nhanh
e Lam Viéc Cung Nhau
e Ra Cac Quyét Binh Khé Khan
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A 2

Cac tham chiéu trong B6 Quy tac 'ng x(r nay dén “Fortune Brands”, “Cong ty”, “FBIN”, “chung ti”, “cGia
chung téi” d& cap dén Fortune Brands Innovations, Inc. va cac cong ty con.



3 Céch dé Lén Tiéng!

B6 Quy tac ng xt&r va Pao dirc Kinh doanh nay bao gdm céac chi dan déi véi hanh vi (rng xt ap
dung cho toan thé nhan vién lam viéc tai Fortune Brands va nhiéu phuong thire dé théng bao voi
chung téi néu ban tin rang da cé hanh vi hoac (ng x( sai trai. Ban c6 thé Lén Tiéng! theo nhirng
cach sau dé bao cao bat ky vi pham dang ng® nao dbéi véi B6 Quy tac. Thong tin chi tiét vé viéc
lén tiéng va gidi quyét cac van dé cé thé dwoc tim thay tai Trang ba cuda tai liéu nay:

=

Thong bao cho ngwei phu trach

Khi c6 nghi ng® vé béat ky van dé tuan tha va dao ddrc nghé nghiép nao, vui
long lién hé voi ngudi quan ly hodc ngudi giam sat, dai dién bd phan nhan
sw, Hoi dong ve Tuan thud cua ban hodac Phong Phap ché cta Fortune
Brands.

Goi téi BPwong day Tro giap Tuan thu

1-855-212-7613

Sb dién thoai nay danh riéng cho viéc tiép nhan bao céo hoac lo ngai vé bat
ky hinh thirc vi pham nao dbi véi Bd Quy téc, bao gbm cac bao céo nghi
van vé hach toan, héi 16 hodc tham nhiing, cac van dé lién quan dén kiém
toan, gian lan hoac vi pham dao luat chirng khoan lién bang gay anh hwéng
dén Cong ty. Co thé tién hanh cac cudc goi an danh téi dwong day tro' gip.
Tham khdo Chi dan vé Cach goi Quéc té Mién phi trén
www.FBINcompliance.com.

Truy cap vao Trang théng tin vé Pwong day Tro giup Tuan tha
www.FBINcompliance.com

Trang web nay danh riéng cho viéc tiép nhan bao cdo hoic lo ngai vé bat
ky hinh thirc vi pham nao dbi véi Bd Quy téc, bao gbm cac bao céo nghi
van vé hach toan, héi 16 hodc tham nhiing, cac van dé lién quan dén kiém
toan, gian lan hoac vi pham dao luat chirng khoan lién bang gay anh huo’ng
dén Cong ty C6 thé thuc hién bao céo an danh. Ban ciing cé thé st dung
trang web dé kiém tra bao cao hién tai.



http://www.fbhscompliance.com/

Cam két cta chung ta v&i Bo Quy tac:

Quy tac Pao dirc

Fortune Brands cam két cac gi tri cot 16i bao gdm tinh liém chinh, sw Ianh dao, [am viéc nhém va tinh than
trach nhiém. Chung ta can phai cé gang dé gitr vivng danh tiéng va ghi nhan lai nhirng viéc lam dung dan.
Diéu quan trong 1a phai tap trung vao viéc duy tri cac tiéu chuan phap ly va dao dirc cao nhét trong moi
viéc chung ta lam, tlr cac quyét dinh tuyén dung cho dén nhirng thwc hanh vé mai trwong. Bo Quy téc nay
s& cung cap cho ban gi¢i thiéu chung vé cac diéu luat, chinh sach va quy dinh ma tat c& cac nhan vién lam
viéc tai Fortune Brands d&u phai tuan theo. Chuing t6i mong réng tat ca cac nhan vién déu hiéu rang:

B0 Quy tac ap dung cho toan thé nhan vién & tt ca dia diém lam viéc (bao gém nhan vién tai cac
cong ty con) va cac thanh vién thuéc Hoéi déng Quan tri cia Fortune Brands.

e Céc clp quan ly va giam sat phai |a hinh mau vé tuan tha Bd Quy tac. Nhirng vi tri nay c6 thém
trach nhiém giam sat va thwce thi cac tiéu chuan cta Bd Quy tac ciing nhw hé tro giai dap cac thac
méc clia nhan vién vé viéc tuan tha.

e Nhirng lwa chon ma ching ta dwa ra méi ngay déu cé tac dong va anh hwéng téi cac cong ty trwc
thudc Fortune Brands. Néu phat sinh tinh hubng lién quan dén céng viéc khién ban cdm thay khéng
thodi mai hoac khong biét cach xir ly theo cac nguyén téac va tinh than ctia B6 Quy tac, ban can
phai yéu cau tro giup.

A

Bo Quy téc khéng mé ta chi tiét moi diéu luat va
chinh s&ch c6 thé ap dung déi véi ban, mac du né
tém tat nhiéu diéu trong sbé d6. Xuyén suét B6 Quy
téc, hinh tam giac mau xanh luc sé chi dan ban dén
céac tai nguyén bd sung dé nhan tro giup hodc co
thém thong tin vé cac thong tin vé nhitng cha dé
trong Bo quy téc nay. Bo Quy téc c6 sn tryc tuyén
tai www.FBIN.com.

Chuyén gi xay ra néu...

Trong B6 Quy téc nay, ban sé tim thay vi du vé cac
tinh hudng phurc tap ma ban cé thé sé phai déi mat
khi phai dwa ra cac quyét dinh trong coéng viéc, kém
theo hwdng dan vé cach x@ tri v&i dang tinh hudng
dé. DU trong trwdng hop nao, ban ludn cé thé lién
hé v&i ngwoi quan ly hodc nguwdi giam sat, dai dién
phong nhan sy, Hoi dong vé Tuan tha cda ban,
Phong Phap ché cla Fortune Brands hoac dwdng
day tro gidp tuan tha dé dwoc giup dé.


http://www.fbin.com/

Cam két cta chung ta v&i Bo Quy tac:

Lén Tiéng va Giai quyét Van dé

Fortune Brands chi c6 thé g|a| quyét cac van dé da dwoc biét téi. Tt ca chung ta déu phal hiéu dwoc trach
nhiém phap ly va dao dirc vé cong viéc clia minh va sau dé 1&n tiéng néu ching ta tin rang c6 mét ai do da
vi pham céc tiéu chuan cla cong ty. Chung ta c6 nghia vu phai tim kiém sy hwéng dan khi chang ta roi
vao, hodc cé thé roi vao mét tinh huéng khéng minh bach. Chung ta phai bdo cao hanh vi sai trai va vi
pham vé nguyén tic dao drc. Thuwc hién nhirng hanh vi dung c6 nghia la:

Kip thei bdo cdo cac hanh vi cé thé vi pham phép luat, quy téc, quy dinh hodc Bé Quy tac nay dén
ngwoi quan ly hodc giam sat clia ban, dai dién nhan sy, Phong Phap ché Fortune Brands, hoac
Hoi ddng vé Tuan thd cla ban - bat ky ké&nh béo cao nao ma ban thay phu hop. Chung ta ciing c6
dwdng day néng vé tuan thi do mdt cong ty bén thir ba déc 1ap diéu hanh, qua dé ban c6 thé bao
c&o moi vi pham B6 Quy téc nay hodc théng bao bat ctr mbi quan ngai nao vé s tuan thd, bao
gdm cac bao cao vé hdi 16 hodc tham nhiing, hanh vi sai trai vé tai chinh, thwc hanh hach toan
dang ng® hodc co gian lan hodc co thé vi pham dao luat chirng khoan lién bang. Cé thé tién hanh
cac cudc goi an danh téi dwong day tro giup.

Hiéu rédng néu ban bao c&o hanh vi vi pham B Quy tac nay, Cong ty cé nghia vu phai diéu tra cac
méi lo ngai ctia ban. Cac cudc goi t&i dwdng day tro gilp va cac bao cao khac sé duwoc gilr bao
mat nhat c6 thé, cung véi nhirng théng tin dwoc chia sé trén co s& can-phai-biét trong Céng ty
nhwng khéng dwoc gitr bi mat. Tinh bado mat sé khéng bdo vé bat cv ai c6 hanh vi vi pham, va
nhirng ngu®i vi pham Bd Quy tac nay (hoac khéng bao cao nhirng hanh vi vi pham ma ho biét) cé
thé bi ky luat (k& ca chdm dit hop dong lao ddng) hodc phai chiu hau qua phap ly.

Tuan thd cac chinh sach “khéng tra diia” cla ching ta. Bat ky nhan vién nao trung thwe tim kiém
|&i khuyén, néu 1én méi quan ngai hodc bao cao hanh vi sai trai mét cach thién chi sé khong bj tra
dda vi da 1én tiéng. Twong tw nhw vay, mdt nhan vién sé khong bi tra diia vi da hop tac trong cudc
diéu tra vé& hanh vi vi pham cé thé c6. S& khong c¢6 ai bi trivng phat vi tiét 16 trung thuc vé cac vi
pham dang ngd déi véi Bo Quy tac.

A
Pwéng day Tro gitp Tuan thu Chuyén gi xay ra néu...
1-855-212-7613 . Mot nhan vién goi vao duwong day trg gilp tuan
www.FBINcompliance.com thi dé bao cédo nhirng hanh vi vi pham nghiém

S0 dién thoai va trang web nay dwoc danh riéng d& | trong vé chinh séach cta ching ta déi véi hanh vi
tiép nhan bao cao hoac lo ngai vé bat ky hinh thirc ' quay rdi tinh duc.
vi pham B6 Quy tac, bao gdm cac bao cao nghi van

vé hach toan, héi 16 hodc tham nhiing, cac van dé
lién quan dén kiém toan, gian lan ho&c vi pham dao
luat chirng khoan lién bang gay anh hwéng dén
Céng ty. Tham khao Chi dan vé Cach goi Quéc té
Mién phi trén www.FBINcompliance.com.

Cuéc goi tro gitp nay sé duwoc diéu tra ngay.
Théng tin duoc cung cép sé duoc giik bdo mét
nhét c6 thé, va duoc chia sé trén co sé can-phai-
biét. Mot nhén vién bao céo hanh vi vi pham véi
sw thién chi sé khéng bj trd diia vi da Ién tiéng.



http://www.fbhscompliance.com/

Cam két cta chung ta v&i Bo Quy tac:

Chinh sach va Quy trinh To giac vi pham

Tét ca cac cong ty trwe thudc Fortune Brands cam két thwe hién kinh doanh theo cac tiéu chudn dao dirc
cao nhét va tuan tha tat ca cac dao luat va quy dinh hién hanh vé chirng khoan, cac chudn myc ké toan,
kiém soat ké toan va thwc hanh kiém toan. Dé dat dwoc muc dich do, Chinh sach va Quy trinh T6 giac vi
pham ctia Fortune Brands thiét ap mot s6 cach ma ban c6 thé gl bao céo véi sw thién chi vé cac van dé
c6 thé dang nge dbi véi viéc hach toan hodc kiém toan hodc cac vi pham lién quan dén dao luat chirng
khoan lién quan dén cong ty. Ban cé thé glri bdo cdo d6 qua dwdng day tre gitip vé tuan tha. Ban cling cé
thé néu van dé véi quan ly hodc giam sat vién cia minh, dai dién nhan sw, Uy ban Tuan thi ctia ban hodc
bét ky ai trong Ban Phap ché cta Fortune Brands. Bat ky nhan vién nao mudn glvi bao céo phai dwoc tw
do lam diéu d6 ma khéng so bj sa thai hodc tra diia. Uy ban Tuan thd cGa Fortune Brands sé& xem xét bao
céo va hanh déng néu can, bao gdm nhwng khéng gidi han viéc théng bao cho cac bén lién quan khac va
tién hanh diéu tra.

Fortune Brands cling nhw bat ky nhan vién hodc dai ly cta Fortune Brands khong thé mién nhiém, cét
chtre, hodc phan biét dbi x&» dwdi bat ctv hinh thirc nao dbéi véi bat ky nhan vién nao vé mét cong viéc cla
ngudi do do viéc thwe hién bao cao nhw vay. Fortune Brands nghiém cdm hanh déng tra dia va sé& xem
xét ngay lap tirc bat ky khiéu nai vé hanh déng tra diia hodc cac hanh vi twong tu khac. Khiéu nai va cac
cudc diéu tra sé dwoc xir ly mot cach bado mat nhat c6 thé, nhat quan véi bat ky bién phap khéc phuc nao
ma Fortune Brands can phai thuc hién.

A Chuyén gi xay ra néu...

Chinh sach va Quy trinh T6 gidc c6 san tryc tuyén | T6i nghi ngd rang cac quy trinh bao céo tai chinh

tai www.FBIN.com. ctia phong ban toi co thé vi pham phap luat. Tuy
nhién, t6i e ngai réng minh co thé bi sa thai hodc
giang chirc neu toi néu van dé& nay théng qua
dwéng day néng vé tuan tha.

Fortune Brands nghiém cém tré diia mét nhan vién
vi da béo céo cé thién chi vé céac vi pham dang ngor
vé ké toan hodc kiém toén lién quan dén Céng ty.
Ban sé khéng bi tré diia vi da néu van dé nay. Hon
nita, ban cé nghia vu néu lIén méi quan ngai nay
véi Cong ty.



Cam két cta chung ta v&i Bo Quy tac:

Chwong trinh Tuan thu

B6 Quy tic nay dugc Uy ban Tuan thi clia Fortune Brands xay dwng va cap nhat. Uy ban Tuan tha cda
Fortune Brands, cung véi Uy ban Tuan tha tai mdi cong ty con, quan ly chwong trinh tuan tha cta chung
ta. Uy ban Tuan tha cta Fortune Brands sé& hop dinh ky dé xem xét cac nd luc tuan thd ctia Cong ty, va
bao cdo it nhat hang nam cho Ho6i ddng Quan tri. Uy ban nay chiu trach nhiém:

e giam sat viéc dao tao, truyén thdng, kiém toan va tw van vé tuan tha;

e tién hanh diéu tra (cling v&i ngudn lwc bén ngoai néu can thiét);

e xac dinh cac quy trinh xt ly ky luat déi véi hanh vi vi pham B Quy tic; va

e tham khao y kién Phong Phap ché vé dién giai phap ly néu cé ap dung cho Bd Quy téc.

Doi ngii 1anh dao cép cao cla Fortune Brands lam viéc cung va hé tro Uy ban Tuan tha va cac Uy ban
Tuan thd cda cac cong ty con nham ngan chan va phat hién hanh vi phi dao dtrc.



Noi |

am viéc cua chung ta:

Ton trong Ngwoi khac

Fortune
dang la

Brands cam két thac day mc}‘t moi treong lam viéc chuyén nghiép va ton trong 1an nhau. Sy da
mét muc tiéu chién lwgc va can thiét cho hoat déng kinh doanh cla chung ta. Chung ta phat huy

bau khong khi tin cay, tén trong va khuyén khich méi trwérng lam viéc ma & dé tat ca nhan vién déu duoc
ddi x&r cong bang va cé co hdi dong gép cho s thanh cong ctia cong ty. Diéu nay cé nghia la:

Chung ta dem lai cac co’ hdi viéc lam binh dang cho tat ca nhan vién va &ng vién. Tat ca cac cong
ty trwe thudc Fortune Brands tuyén dung, thué mwon, dao tao, danh gia va thang clp nhirng nhan
vién c6 trinh do ddi véi tat ca cac vi tri cAp bac bat ké chiing toc, mau da, ton gido, khuynh hwéng
tinh duc, nhan dang hoac biéu hién gidi tinh, tinh trang hén nhan, ngudn gbc quoc gia, quac tich,
gidi tinh, tudi tac, khuyét tat, di truyén hoc, tirng tham gia quan déi hodc cwu chién binh, hoac dwa
theo bat ky co s& nao khac ma phap luat cam.

Chung ta khong thé tha thtr bat ky hinh thirc quay réi nao. Bat ky hanh vi trng x&r khéng mong
muon nao tao ra moi trvdng de doa hoac thu dich déu bi nghiém cadm. Quéy rdi tinh duc cé thé
bao gébm tan tinh tinh duc, tiép xic khéng mong muén hodc dwa ra goi y hodc binh phdm dam duc
mot cach 13p lai. Cac hinh thirc quay rdi khac co thé bao gdm céc 16i binh phdm vé chiing toc, séc
tdc, ton gido, lién quan dén tudi tac va xic pham hodc cho thay sw thu dich dbi véi ngwdi khac do
d&c diém ca nhan. Cho du hanh vi (rng x& nay thdng qua 1&i ndi, hanh ddng clia co thé, hodc dwoc
truyén dat bang hinh anh ho&c phwong thirc dién tt, diéu nay van khéng dwoc cho phép.

Néu ban quan sat thy hodc phai chiu bat ky hinh thtrc qudy rdi hodc phan biét dbi x&» ndo, ban
can phai bao cao v&i nguoi quan ly, ngudi giam sat, dai dién bd phan nhan sy, Uy ban Tuan thd
clia ban, Phong Phap ché ctia Fortune Brands hodc dwdng day tro gidp tuan tha.

A Chuyén gi xay ra néu...

Vui long tham khdo céac chinh sach chéng sach
nhiéu quay rdi va khéng phan biét dbi x(r tai co s&
dé c6 md ta chi tiét hon vé cac quy dinh va nghia
vu nay.

M6t ddng nghiép néi v&i ban rang ngwdi giam sat
clia ¢ 4y lién tuc nhao bang tin nguwéng tén gido
clia cd, va gan day da gtvi cho cd 4y mot email (ma
c6 da chuyén tiép cho ban) véi cac doan phim hoat
hinh xtc pham giéu cot déi véi tin ngwéng cla co.
Co 4y rat khé chju vé& hanh vi nay, nhwng da khang
dinh v&i ban rang c6 4y khong mudn dwa ra hanh
déng hodc “lam x&o trén tinh hinh.” Co 4y néi rang
c6 4y chi k& v&i ban vé van dé nay “nhu mot nguoi
ban”.

Ban co nghia vu tuan theo B6 Quy téc nay, khuyén
khich dong nghiép cua ban béo cao van d‘e nay va
chi ré rdng néu cé ay khéng béo céo van dé nay
cho ngwoi quan ly hodc nguwoi giam sat, dai dién
nhan sw cua cé &y, Phong Phéap ché cua Fortune
Brands, dudng day néng, hodc Uy ban Tuén thd
cta cb &y, ban phai tw béo céo.



Noi lam viéc cua chung ta: )
Strc khoé & An toan tai Tat ca Cac dia diem cua
Chung ta

Fortune Brands cam két duy tri mét méi trwdng lam viéc an toan, lanh manh va than thién. Céng ty tién
hanh céng viéc kinh doanh nham chép hanh diéu luat va trén tinh than cla tat ca cac dao luat an toan va
strc khde nghé nghiép. Muc tiéu cGa chung ta la khéng ngirng gidm thiéu céc rdi ro lién quan dén céc hoat
dong kinh doanh va cung cdp mét méi trwdng an toan va lanh manh cho tat ca nhan vién cta cong ty.

Céac chinh sach va thdng 1€ cia chung ta nghiém cém viéc s& hivu, budn ban ho&c st dung ma tuy bét hop
phap (hoac lam dung thuoc ké theo toa) trong khi lam viéc hodc tai co s& clia chung ta. Bat ky ai c6 van
dé lam dung chat gay nghién déu dwoc hoi thac lién hé véi dai dién bd phan nhén sy dé dwoc giap doé.

Fortune Brands c6 chinh sach khéng khoan dung déi vai tinh trang bao Iwc tai noi lam viéc. Bao lyc, de
doa hoac hanh vi thu dich sé khong dwgc phép tai cac co sé& clia Cong ty ching ta hoac tai sw kién do
Cong ty tai trg. Nhirng nhan vién phai chiu dwng hoac chirng kién canh bao Iwc tai noi lam viéc, ching
kién ho&c nhan khiéu nai vé bao lwc tai noi lam viéc hodc bi de doa hoac cé méi lo ngai cho rang mét déng
nghiép c6 thé bi bao lwc can phai én tiéng ngay lap tirc.

A

Vui Idng tham khao chinh sach vé strc khoé va an
toan tai co s& cung v&i chinh sach vé bao luc tai
noi lam viéc cha ban. Nhirng nhan vién tim kiém
sy huéng dan va hd tro vé lam dung chét gay
nghién hodc nhitng médi quan tdm ca nhan khac
can lién hé véi dai dién bd phan nhan sy cla coéng
ty dé tim hiéu vé cac chuong trinh hd tro co thé co.

Chuyén gi xay ra néu...

Mot ddng ngh|ep cho rang cod ay kha gian v&i nguoi
giam sat clia co Ay va co thé “gii thu de doa” toi
ngwdi nay va tham chi cho biét ngay mai co &y c6
thé mang vl khi vao noi lam viéc. Ban cé nén |én
tiéng khong?

C6. Ban phai béo céo méi lo ngai nay véi nguoi
quan ly, nguoi giam sat, dai dién by phan nhéan s,
Uy ban Tuéan tha cda ban hodc duong day tro giup
tuan tha.



Cong viéc cua chung ta:

Canh tranh Céng bang

Ta[ Fortune Brands, ching ta tw hao vé viéc tién phong xé‘c lap thj tredng thong qua déi ma&i, 1am viéc véi hiéu
sgét cao nhatva canh‘tranh manh mé. Canh tranh cdng bang la rat quan trong doi v&i viéc kinh doanh va danh
tieng cua chung ta. Diéu nay co nghia la:

e Chung ta tuan thi cac dao luat canh tranh céng bang hoac ° chéng doc quyén” - gidp phat trién sw
coéng bang trén thi trwong. Cac dao luat nay ngan cdm cac han ché thwong mai, bao gom cac thoa
thuan gitra cac dbi tha canh tranh dé dinh gla tan dung khi luwong hoac sw sén co cua san pham,
phan bé vung Ianh thd, thj trwdng hodc cac san phdm hodc ty chay cac nha cung cap hodc khach
hang cu thé. B&i vi cac hinh phat ddi v&i hanh vi chdng lai canh tranh cé thé rat nghiém trong, bao
gbm phat tién I&n danh cho ca nhan va doanh nghiép va an tu, va béi vi cac quy tac trong linh vic nay
rat phirc tap, Phong Phap ché clia Fortune Brands sé& phai ho tro tat ca cac van dé vé chong doc
quyen.

e Chung ta thu thap Vé’SlfP dung théng tin cta ddi tha canh tranh mét cach ho’p phap va c6 dao dirc.
Chung ta co thé tim kiém va dwa vao nhirng théng tin cong khai, khéng bi mat vé hoat dong kinh doanh
cula doi thu canh tranh. Khéng dwgc st dung thong tin canh tranh déc quyén clia cac bén khac.

Chuyén gi xay ra néu...

T6i nhan dwoc mdt email tir d6i tac cla toi tai Céng
ty Masco v&i tép dinh kém cé chira tit ca duw bao tai
chinh cda Céng ty Masco. E-mail da dwoc gt cho
t6i, vi vay t6i doan né sé dwgc g cho t6i, phai
khéng?

Nhiéu khé nédng la khdng. Theo I8 thuong, da co sai
s6t khi givi email nay, va théng tin dé rét bi mat doéi
véi nguoi givi. Tan dung diéu doé sé la khéng céng
bang va khéng phu hop. Khéng chia sé, sao chép
hodc thdo luan vé email hodc tai liéu dinh kém. Lién
hé Phong Phéap ché cta Fortune Brands.



Cong viéc cua chung ta:
Tuan thu cac Dao luat Thwong mai Toan cau

La mét cong ty toan cau, tat ca cac cong ty trwc thudc Fortune Brands tién hanh van chuyén hang hod, dich vu
va cdng nghé tdi tat ca cac nudc trén thé gidi. Luat xuat khdu Hoa Ky quy dinh nhitng dia diém va nhirng dbi
twong ma chang ta co thé tién hanh kinh doanh va nhirng dia diém ma chung ta cé thé van chuyén hang hoa,
dich vu, va céng nghé. Céc giao dich kinh doanh cla Fortune Brands chiu sw kiém soat cGa nhiéu luat I va
kiém soat thwong mai khac nhau ma quy dinh xuét khdu bao gom kiém soat xuét khau do chinh ph quy dinh,
han ché glao thwong, c&m van thwong mai, cac bién phap trirng phat kinh té va tay chay hop phap. Kha nang
xuét khdu san pham, dich vu va cong nghé cla ching ta 1a mét dic quyén, chir khéng phai la mét quyén, va
chinh pht Hoa Ky c6 thé thu hdi ddc quyén dé trong trwérng hop xay ra vi pham.

Khéng nhan vién nao (bat ké tai dia diém nao) cé thé tién hanh kinh doanh truc tiép hodc gian tiép véi béat ky
cong ty hodc ca nhan ma co tru s& hodc cw trd tai nhirng québc gia bi cAm. Cu thé, cac giao dich v&i cac qubc
gia bi cAm van thwong mai cla Hoa Ky déu bi nghiém cadm. Viéc cdm nay ap dung mé réng dbi véi cac giao
dich tryc tiép va gian tiép vdi cac Quéc gia bi Cam. Do dé, khong nhan vién nao c6 thé hd tro hodc tro gitp
giao dich v&i mot Quéc gia bi CAm ma nguoi lao dong khong thé tham gia truc tiép. Néu luat phap Hoa Ky
mau thuan véi luat thwong mai dia phwong, cé thé ap dung luat phap Hoa Ky. Ludn ludn tw van voi Phong
Phap ché cla Fortune Brands dé& dwoc hwdng dan vé van dé nay va dé biét danh sach cac Quéc gia bi Cam
hién nay.

Fortune Brands bj cAm tham gia céc hoat dong tay chay khong dwgrc chinh phu Hoa Ky hé tro - bao gom cac
thoa thuan phan biét déi xt, tlr chdi kinh doanh v&i mot sb quoc gia hodc cong ty trong danh sach bi cam bGI
cac chinh phu khac. D& ddm bao tuan tha dao luat chéng tdy chay, Phong Phap ché clia Fortune Brands can
phai xem xét bat ky thda thuan, cac giao dich c6 ngdn ngtr lién quan dén cac hoat dong tay chay.

Lién hé voi Phong Phap ché clia Fortune Brands dé thao luan vé bat ky cau hdi nao lién quan dén cac han
ché thuwong mai.

Chuyén gi xay ra néu...

Mét nhan vién nhén duwgc don dat hang cho mét
khach hang m¢i tai Cac Tiéu Vwong quédc A rap
Théng nhat (UAE). Ngu®i lién hé cia khach hang
cho biét nhirng théng tin goi y rang cong ty tai UAE
la nha phan phéi do mét coéng ty cia Iran s& hiu
toan bd, va tat cd sdn phdm sé dwoc van chuyén
ngay t UAE sang Iran. Diéu nay c6 phai 1a van dé
khéng?

Co. Theo luét lién bang cta Hoa Ky, ching ta khéng
duoc phép kinh doanh véi Iran va céc quéc gia bi
cém vén khéc, du Ia truc tiép hay gién tiép. Ching
ta c6 nghia vu phai hiéu ban chat cda viéc kinh
doanh truéc khi thuc hién don hang. Néu ching ta
cung cép gién tiép cho Iran, giao dich nay bi ngdn
cédm. Ban nén lién hé véi Phong Phép ché cua
Fortune Brands dé thdo luan vé giao dich truéc khi
tiép tuc.



Cong viéc cua chung ta:

Chong Tham nhiing

Fortune Brands cam két thuc hién cac chudn muc dao dirc va tuan tha tat ca cac dao luat hién hanh, bao gém
Dao Luat Chéng Tham nhiing tai Nwéc Ngoai clia Hoa Ky. Fortune Brands nghiém cam tat ca cac hoat dong
héi 16 hoac bat ky khoan thanh toan khéng phu hop trong bat ky hoat dong diéu hanh nao trén toan thé gidi.
Tét ca nhan vién, khong phan biét quéc tich hodc dia diém, khéng dwoc nhan héi 16 hodc thanh toan trai phép
cho bat ky ngu®i ndo, cho du 1a quan chirc chinh phi hodc mét ca nhan, va ho khéng dwoc s dung cac moi
gidi trung gian, nhw cac dai ly, nha tw van, cb van, nha phan phédi hoac béat ky dbi tac kinh doanh nao khac dé
thwe hién cac hanh vi dé.

Khong dwoc phép héi 19, thanh toan trwc tiép hay gian tiép, dwsi bat ky hinh thire trao dbi qua ting, gii tri nao
ho&c bat cw thir gi cé gia tri cho mét quan chirc chinh phii hodc ngui dai dién cta ho dé dat dwoc hoac duy
tri hoat dong kinh doanh, tac dong dén quyét dinh kinh doanh hodc bao dam loi thé kinh doanh khéng céng
béng. Tét ca cac khodn thanh toan phai dwoc ghi chép day dd, va khéng bao gi& dwoc bd qua trong sé sach
va ho so.

Néu ban nhan biét bat ky thoa thuan hoac sw sép xép tham nhiing tiém &n hoac dang dién ra, hoac néu ban
bi ai do tiep can yéu cau mot khoan thanh toan khéng phu hop, ban phai bao ngay cho Phong Phap ché cua
Fortune Brands hoac Uy ban Tuan tha cla ban.

A

Chinh sach Tuan tht Chéng Tham nhiing cia Céng
ty c6 sén trwc tuyén tai www.FBIN.com. Néu ban
khéng chac chén vé viéc ban cé thé dang lam viéc
véi moét quan chire chinh phi, hodc cé bat ky thac
méc nao vé viéc tuan thd dao Chinh sach Tuén thi
Chéng Tham nhiing, ban can lién hé v&i Phong
Phap ché cha Fortune Brands hodc Uy ban Tuan
thd cla ban.

Chuyén gi xay ra néu...

Trong khi thwong lwong gia han hop ddng véi nha
cung cap & Quéc gia A, ban biét rang nha cung cap
nay thuwéng xuyén cung cép thé qua tang cho céac
thanh tra cia B6 Bao vé Méi trwdng dia phwong
trong nhirng 1an kiém tra cia bd nay. Nguwdi lién lac
clia ban néi rang khéng phai lo lang vi viéc tang qua
la mét phan binh thwdng cha van hoa kinh doanh tai
Quéc gia A. Ban nén lam gi?

Théng bao cho Phong Phép ché cia Fortune Brands
hodc Uy ban Tuén thu ctia ban cang sém cang tét.
Theo cé luéat phap dija phwong va Hoa Ky, mét cong
ty cé thé phai chiu trdch nhiém khi trao qua tdng
hodc nhitng thr co gia tri khac ma bén thir ba, chang
han nhw nha cung cép, coi la héi 16 cho céc vién
chirc chinh phd. Trach nhiém phép ly nay c6 thé phat
sinh cho du céng ty cé chi dao hay cho phép hanh vi
cla bén thir ba hay khéng. Nha cung cép trong
trirong hop trén cé thé sir dung cac “thé qua téng”
dé héi 16 cac thanh tra vién (nghia la céc quan chirc)
clia co quan chinh phd. Chung ta khéng thé kinh
doanh véi mét déi tac duwa tién héi 16 ngay cé khi
nhiing “mén qua” dé la mét phan binh thuong theo
van hoéa dja phwong.
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Cong viéc cua chung ta:

Xung dét Lo ich

Trong pham vi Fortune Brands, chung ta cé thé dwa ra cac quyét dinh kinh doanh khach quan ma khéng bi
anh hudng bdi cac loi ich ca nhan, xa hdi, tai chinh hodc chinh tri. Ngay ca khi xuat hién xung dét loi ich béi
bét ky ai trong chung ta cling c6 thé lam suy gidm uy tin va lam gidm lgi thé cha cong ty trén thj trwéng. Diéu
quan trong la ching ta dwa ra cac lwa chon kinh doanh dwa trén tinh cédng bang va minh bach, va tranh nhirng
xung dét loi ich thyc t& hodc c6 thé cé. Khi cd nghi nger vé& xung dot loi ich co thé cé, tot nhat 1a ban nén tiét
16 va trao ddi vu viéc voi ngwdi quan ly hodc ngwdi giam sat clia ban. B4t ky nhan vién, can bd hoac giam déc
nao biét v& mot xung dot loi ich hodc xung dét co thé co déu phai néi cho ngwdi quan ly hodc ngudi giam sat
ctia ban, dai dién nhan sy cla ban, Uy ban Tuan tha cia ban hodc Phong Phap ché cuia Fortune Brands.

Sw xung dot, hodc sw xuat hién clia xung ddt, cé thé ton tai khi:

Ban (hoac nhﬁ’ng nguoi trong gia dinh ban) cé loi ich tai chinh trong yéu tai mét trong nhirng déi tha
canh tranh cta Fortune Brands hodc trong mét cdng ty ma Fortune Brands s& hiru. Tuy nhién, ban
van c6 thé dau tw vao cac quy twong tro glao dich cdng céng hodc cac khoan dau tu twong tu theo
cac danh muc dau tw da dang héa ngay ca khi cac quy ndm gitr cd phiéu trong cac dbi thi canh tranh
cua Fortune Brands hodc céac cong ty trwc thuéc Fortune Brands xem xét mua lai.

Ban (hoac mét ai doé trong hd gja dinh hoac gia dinh ban) ¢ lgi ich tai chinh trong yéu tai mét trong
nhi*rng khach hang, nha cung cap hoac bén cung trng clia Fortune Brands.

Ban lam viéc véi bat ky tw cach nao cho ddi thi canh tranh cla Fortune Brands.

Ban dwa hodac nhan qua tang, wu dai, vui choi giai tri, phdc lgi hodc giam gia dac biét cho hoac tir mét
ngwdi hodc cong ty ma Fortune Brands dang, hodc cé thé kinh doanh cliing. Xem phan Qua ting,
Chiéu dai & Tiép don bén dwsi dé biét thém thong tin.

Ban st dung cac tai nguyén cla Fortune Brands dé xuc tién cac hoat ddng chinh tri ma khéng co6 sy
cho phép truéc tlr Phong Phép ché clia Fortune Brands. Diéu nay bao gdm viéc st dung tén thwong
hiéu cGa Fortune Brands dé dé nghi Cong ty hd tro mét (rng vién hodc mét phong trao cu thé.

A Chuyén gi xay ra néu...

Chinh sach Xung dét Loi ich cta Fortune Brands = Toi da s htru c6 phan trong mét cong ty ma gan day
Innovations, Inc. c6 san tryc tuyén tai noi dang cac | da tré thanh mét trong nhirng nha cung cap cua
chinh sach khac ctia Cong ty. cobng ty chung ta. Téi cd can ban cbé phan nay

khéng?

Hay théng bao théng tin nay cho nguoi quan ly hodc
nguoi gidm sat cua ban. Néu ban lam viéc trong mot
bd phan cé chirc ndng mua hang, ban co thé cén
phai tach biét ban thdn ban khdi lgi ich tai chinh tai
nha cung cap nay. Néu ban khéng lam viéc & vi tri
anh hudng dén céc quyét dinh mua hang, ban cé thé
khéng can phai bén c6 phan cia minh. Trong bat ky
truong hop nao, diéu quan trong la ban phai théng
bao va thao luan théng tin nay véi nguwoi quan ly cua
ban, la nguoi sé lam viéc v&i Uy ban Xung dét Loi
ich cua Fortune Brands dé xac dinh cac buwdc tiép
theo.
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Cong viéc cua chung ta: )
Qua tang, Chiéu dai, va Tiép dén

Trao ddi qua téng, chiéu dai hodc tiép dén co thé Ia mot phan cha xay dwng va nudi dwdng cac méi quan hé
kinh doanh. Tuy nhién, chang cling cé thé dwoc coi la héi 16 hodc gy xung doét lgi ich khi khién ai d6 kho co
thé khach quan vé ngudi hodc cong ty cung cap cho ho. Diéu quan trong Ia moi qua téng, chiéu dai hoac tiép
don dwoc cung cap phai tuan tha luat phap, Bd Quy téc nay va Chinh sach Xung dét Loi ich va Chinh séach
Chéng Tham nhiing cta Fortune Brands.

Ban chi c6 thé tang qua, chiéu dai hoac tiép don cho nhan vién hodc ngwdi khac néu chung cé gia tri khéng
dang ké, khong can nhac hay mong doi bat ky hanh dong dap tra lai ttr ngwdi nhan, va khong tao ra biéu hién
khong phu hop. (Xem phan Chéng Tham nhiing & trén dé biét thém thong tin vé qua téing hodc chiéu dai cho
cac vién chirc chinh phu.)

Ban chi nén nhan qua tang, chiéu dai hoac tiép dén tir mot khach hang, nha cung cap hodc bén thi ba khac
dang ho&c dang tim cach hop tac kinh doanh véi bat ky céng ty nao ctia Fortune Brands cé gia tri khéong dang
ké va dwoc nhan vi muc dich kinh doanh hop phap. B4t ky qua tdng hodc chiéu dai nao khong cé gia tri khong
dang ké phai dwoc tra lai ngay lap tirc va bdo céo cho nguwdi quan ly hodc giam sat ctia ban. Néu tra lai qua
ngay lap tre 1a didu khong thuwc té, hay lién hé véi Phong Phap ché dé dwoc huéng dan.

Cubi cuing, hay s dung 16i ’ng x& co ban va sw diéu dd khi ban tham gia vao hoat déng giai tri kinh doanh
ho&c cung cap mét sé hinh thirc tiép dai thay mat cho Cong ty. Bat ky hoat dong gidi tri kinh doanh nao dwoc
cung cap cho hodc dwoc chap nhan tir bat ky ai kinh doanh véi Cong ty véi tw cach la bén thi ba phai duwoc
gi¢i han & hoat dong giai tri khéng thwong xuyén, khiém tdn va nham phuc vu cac muc tiéu kinh doanh hop
phap, ma khéng cé ky vong hodc hanh déng twong hé thuwe té.

Khi ban can nhé&c liéu chiéu dai hodc tiép don trong kinh doanh c6 gia tri khéng dang ké hay khong, hay nghi
vé nhitng gi ban s&n sang chi tiéu ca nhan néu ban dang &n mét bira an binh thwérng bén ngoai hodc tham dw
mot sy kién thé thao binh thwéng. Vui 1ong lién hé véi Phong Phap ché néu ban khong chéc chén liéu qua
tang, chiéu dai hodc tiép don dw tinh c6 gia tri khong dang ké& hay phu hop.

A Chuyén gi xay ra néu...

Chinh sach Xung d@t~ Loi ich c@a Fortune Brands | Mét nha cung cép ma toi thu«‘yng lam viéc cgng c}’é
Innovations, Inc. c6 san tric tuyén tai noi dang cac | moi t(‘)i‘ va vo/chong tbi di an toi. Téi co thé chap
chinh sach khac ctia Cong ty. nhan dé nghi khéng?

Néu dau méi lién hé kinh doanh cia ban tai nha
cung cép sé tham dw bira téi voi ban, nha hang
khéng qua xa hoa va cac van dé kinh doanh sé duroc
théo luén, viéc chdp nhan Ioi moi nay khéng cé kha
nédng vi pham Chinh sach Xung dot Loi ich, véi diéu
kién bira tbi khéng qué gié tri va Ioi moi &n téi cua
nha cung cép khéng qua thuong xuyén.
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Cong viéc cua chung ta:

Swr dung Mang Xa hoi

Internet cung cép cac co hoi duy nhat dé tham gia vao cac cudc thao luan twong tac va chia sé théng tin bang
nhiéu phwong tién truyén théng xa hoi. Tuy nhién, viéc ban s dung phwong tién truyén théng xa hoi cé thé
gay rai ro cho théng tin, danh tiéng va thwong hiéu bi mat va déc quyén cta FBIN va c6 thé gay nguy hiém
cho viéc tuan tha cac quy tac va luat kinh doanh ciia Céng ty.

Dé g|am thiéu nhirng rdi ro nay va dam bao rang cac tai nguyén CNTT va hé thong truyén thdng cua Cong ty
dwoc sir dung mét cach thich hop, FBIN mong muén ban tuan thd cac hwéng dan sau day vé viéc st dung
phwong tién truyén théng xa hoi.

Khéng vi pham Chinh sach cta FBIN. Khéng bao gior dwoc st dung phwong tién truyén théng xa
héi theo cach vi pham bét ky chinh sach nao cGa FBIN. Vi du: ban bj cAm st dung phwong tién
truyén thong x& hoi dé tham gia vao hanh vi quay rbi bat hop phap, pha v& cac chinh sach cAm
phan biét déi x&r bat hop phap hodc vi pham Bd Quy tdc Ung x& nay.

Toén trong Théng tin B&o mat. Chinh sach Thong tin Bao mat ctia FBIN va Bd Quy tac 'ng x& nay
han ché viéc ban sir dung va tiét 16 bi mat thwong mai va théng tin bao mat ctia Cong ty. Hay coi
bi mat thwong mai va théng tin vé hoat ddng kinh doanh clia Céng ty, khach hang va san pham
cta FBIN 13 bi mat va khong lam bét ct diéu gi gay nguy hiém hodc vé tinh tiét 16 thong qua viéc
ban s dung phwong tién truyén thong xa hoi.

Bao vé Danh tiéng va Kinh doanh ctia FBIN. Khong xuyén tac ban than hodc Cong ty hodc phat
biéu thay mat cho Céng ty.

Hay Tén trong. Ban chiu trach nhiém vé ndi dung bai dang ctia minh. S&r dung phan doan tot va
nhé réng bat clr didu gi ban ndi déu cé thé phan anh vé FBIN. Tranh noi dung qudy réi, phi bang
hoac ché bai. Hay nhé rang ndi dung internet cé thé tén tai mai mai.
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Thoéng tin va Tai nguyén cua chiing ta: .
Do chinh xac va Cong bo Thong tin ve Tai chinh

Tét ca cac cong ty truc thude Fortune Brands déu tuan tha cac tiéu chudn nghiém ngét trong viéc lwu gilr cac

hd so va tai khoan tai chinh. S6 sach cuia chiing ta phai phan anh chinh xac va trung thuc tat ca cac giao dich
hop ly, va giadi trinh dir kién mét cach trung thwe theo cach thirc cong khai va minh bach.

Chuing ta s& dam bao rang nhirng thong tin cong khai ma chiing ta cung cép cho Uy ban Chirng khoan va San
giao dich va cac phwong tién truyén thong cong céng khac phai day du, rd rang, chinh xac, kip th&i va dé hiéu.

Tét ca nhan vién phai:

e Duy tri hé so lwu trir chinh xac va kip thoi tat ca cac giao dich.

e Dam bdo rang hd so kinh doanh (vi du nhw cac bao cao vé chi phi va di lai, don d&t hang va hoa don)

phai trung thuc, day da va khéng gay nham lan.

e Tuan thu tAt ca cac dao luat, yéu cau ké toan va céac quy trinh clia cong ty vé bao cao théng tin tai

chinh va céc thong tin kinh doanh khac.

e Hop tac va khdng c6 hanh dong nao gay hiéu nham cho kiém toan vién noi bd va kiém toan vién bén
ngoai hodc bt ky ca nhan dwoc Gy quyén nao khéac.

e Lién hé v&i Phong Ké toan néu co bat ky cau hdi nao vé viéc ghi chép dung cac giao dich tai chinh.

B4t ky nhan vién, can bg, hoac giam déc nao lam gia hoac che gidu thong tin, hodc lam suy yéu quy trinh kiém
soat tai chinh déu cé thé bi ky luat, bao gom ca sa thai va cé thé phai doi mat khiéu kién phap ly.

A

Téng Giam déc Diéu hanh va cac Chuyén vién Tai
chinh Cao cAp clia Fortune Brands phai tuan thd B
Quy téc Dao dirc bd sung danh cho Tong Giam déc
Diéu hanh va cac Chuyén vién Tai chinh Cao cép lién
quan dén bao céo tai chinh, tiét 16 thong tin, xung dot
logi ich va hach toan chinh xac. Co thé tham khao ban
sao clia B6 Quy tac Pao dirc danh cho Tdng Giam
déc Piéu hanh va cac Chuyén vién Tai chinh Cao cap
trén trang web cda Coéng ty tai www.FBHS.com.

Ban phai bao cdo bét ky khiéu nai hodc vwédng méc
vé cac théng |é dang ngd trong hach toan hodc kiém
toan bang cach dwa ra van dé cho nhém tai chinh
ho&c bd phan kiém toan cla cong ty. Néu ban van
con vwedng méc, ban nén goi cho dwéng day tro gitp
tuan tha hoac lién hé véi moét thanh vién trong Phong
Phap ché cta Fortune Brands.

Chuyén gi xay ra néu...

Bay gio dang la tuan cubi cung trong ky béo céo
hang nam. Nguwdi quan ly cla tdi mudn tdi tam hodn
viéc ndp bao céo chi phi sang quy tiép theo. T6i co
nén lam theo nhirng gi ba Ay noi khéong?

Khéng. Tat c& khodn doanh thu va chi phi phai

dwoc ghi chép trong khodng thoi gian chinh xac.
Céc khoan chi phi phai dwoc phan anh trén sé séch
cua chung ta trong quy nay. Ban ciing nén bao cao
yéu céu cda quén ly cho dai dién nhan sw, Uy ban
Tuén thd, Phong Phép ché cua Fortune Brands
hodc duong day néng vé tuén thi.
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Thong tin va Tai nguyén cua chung ta:
Giao dich Noi gian

Luat chirng khoan nghiém cdm viéc mua ban cb phiéu ctia cong ty khi s& hivu théng tin quan trong khéng céng
khai. Hanh vi nay dwoc goi la “giao dich ndi gian”.

“Théng tin quan trong” 1a théng tin vé moét cdng ty ma mét nha dau tw hop ly sé coi la quan trong trong viéc
dua ra quyét dinh dau tw vé viéc mua, ban hay giv cb phiéu do6. Bat ky thong tin ndo cé thé dwoc du kién sé
anh hwéng dén gia cb phiéu ctia cong ty, cho du 1a tich cwe hay tiéu cuwc, cling dwoc coi 1a théng tin quan
trong. Thong tin quan trong dugc coi la “khéng cdng khai” néu chwa duwgc cong bd cho cong ching théng qua
tin tlre, tiét 16 trén trang web hodc céc tiét 16 cong khai khac.

Bét ky ai c6 thong tin trong yéu khong coéng khai vé Fortune Brands déu khéng dwoc quyén mua, ban hodc
dwa ra tw van khuyén nghi (“mach nwéc”) cho nhitng nguwdi khac dé mua hodc ban cd phiéu, cé phan cua
Fortune Brands. Giao dich noi gian 1a co s& dé x& ly ky luat khéng chi vi vi pham Bd Quy tic nay va Chinh
sach vé Giao dich Noi gian ctia Fortune Brands, ma con b&i vi diéu nay la trai phap luat va cé thé dan dén cac
hinh phat dan sy va hinh sw.

Nhiéu nguei trong sb ching ta lam viéc méi ngay véi thdng tin vé Fortune Brands va cac cong ty bén ngoai
duoc xem 14 trong yéu, bao gédm thong tin vé cac vu thau tédm va thoai vén, thay déi quan ly cp cao, cac dw
an ho&c sa&n phdm mai quan trong, nhirtng thay déi bat thwong vé tinh trang tai chinh, va kién tung Ién. Néu
ban cé théng tin trong yéu:

e Ban khong dwoc phép trao ddi théng tin nay, cho du la tinh ¢, voi ban be, gia dinh hodc nguoi bén
ngoai. Ban khong dworc chia sé thong tin nay véi dong nghiép néu ho khéng cé bat ky ly do cong viéc
can thiét nao dé biét.

e Ban phai doi dé giao dich chirng khoan cho dén khi thoéng tin dwoc cong b va thj trweng da tiép nhan
thong tin.

Cac thanh vién trong Hoi ddng Quan tri cGia Fortune Brands va mot s& nhan vién c6 thé phai nghi phép mét
thoi gian va cling co thé dwoc yéu cau phai co sy chép thuan cta Phong Phap ché cta Fortune Brands trwdc
khi tham gia bét ky giao dich nao lién quan cb phiéu cla Fortune Brands. Hoi déng Quan tri cia Fortune Brands
va mét sO nhan vién nhat dinh cling c6 thé phal tuan theo cac yéu ciu vé bao cao ctia SEC lién quan dén
nhirng thay ddi trong quyén sé& hiru cb phiéu ctia ho. Nhirng han ché va yéu ciu nay dwoc quy dinh trong
Chinh sach vé Giao dich Nbéi gian cia Fortune Brands.

A Chuyén gi xay ra néu...

Toi biét rdng tudn t6i Fortune Brands sé cong bd mot
thwong vu mua lai quan trong. Cho dén nay tat ca
déu rat khan trwong, nhung téi da xem xét mot sb
c4c tai liéu vé qua trinh ra soat dic biét. Du sao thi
t6i sap stra phan bd lai mot s6 khoan tiét kiem huwu
tri cla t6i vao cd phiéu Fortune Brands, téi van c6
thé thwe hién diéu nay vao ngay mai dwoc khdng?

Lién hé Phong Phap ché cla Fortune Brands dé
thdo luan cac cau hdi va vwéng mac vé giao dich
ndi gian.

Khéng. Ban c6 théng tin néi b6 va mua ¢é phiéu cua
Fortune Brands théng qua quy huwu tri 401(k) hodc
bang bét ky céch nao khéac déu duroc cho la bat hop
phép tai thoi diém nay.
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Thong tin va Tai nguyén cua chung ta:

Tai san Céng ty

Fortune Brands y&u ciu nhan vién cla minh phai bao vé va st dung tai san cua cong ty mét cach phu hop.
Chuing ta khdng dwoc phép str dung bat ky vat tw hoac vat dung do cdng ty s& hru cho muc dich ca nhan
(hoac trao tang hay cho ngudi khac mwon) ma khéng cé sy chap thuan ctia ngudi quan ly cla ching ta.

Gibng nhw tAt ca céc tai san trong cong ty, cong nghé may tinh cta Cong ty dwoc dung cho cac muc dich kinh
doanh hgp phap, va an ninh phai dwgc bao vé moi ldc. Lwu y rang:

Khéng dwoc phép str dung qué nhiéu email ca nhan, Internet, hodc cac phwong tién truyén thong dién
tor khac. Viéc st dung cho muc dich ca nhan phai dwoc gi¢i han va khéng dwoc anh hwdng dén nang
suat lam viéc.

Khong cho phép khdi tao, truy cap hoac truyén tai bat ky thong tin xic pham, ham doa, thd tuc, quay
roi hoac bat hgp phap nao.

Trao déi lién lac qua thw tr email hodc Internet khdng duwoc coi la riéng tuw.
Bét ky hanh vi s&r dung nao trai v&i loi ich clia Fortune Brands déu bi ngan cam.

An ninh mang da tré thanh mot thanh phan quan trong trong viéc gitr an toan cho nhan vién va tai san
Cong ty cua chung ta. Vi sy gia tang chung vé cac moi de doa mang va s tinh vi ngay cang tang
clia cac cudc tAn cong mang, viéc bao vé tai san ky thuat sé va théng tin bi mat cGa chung ta la rat
quan trong dé ddm béo s thanh cong lién tuc trong kinh doanh ctia ching ta. Néu ban thay diéu gi
dé co vé khong dung...Dirng lai trwdc khi ban hanh dong...Hay nghi vé cach ma hanh déng cla ban
c6 thé gitp ich hodc gay tén thwong, va...Két néi bang cach thong bao cho bd phan Céng nghé Théng

tin vé van dé tiém an.

A

Tham khao FBIN — Chinh sach Str dung Chap nhan
dwoc, co sdn dwdi dang dién tlr noi cac chinh sach
khac clia Cong ty dwoc déng tai, dé biét thém thdng
tin vé viéc st dung thich hop Hé théng CNTT va D
liéu Cong ty cua Fortune Brands. Cac chinh sach va
quy trinh dia phwong vé thw dién tl, phwong tién
truyén théng xa hoi va viéc st dung internet ciing cé
thé chira thém thong tin chi tiét vé viéc st dung may
tinh tai cac coéng ty thudc tap doan Fortune Brands.

Chuyén gi xay ra néu...

Toi chi dan d6i hwéng dao cla con trai t6i, va can
phai sao chép nhiéu gidy t& va goi hodc glri email
cho céc bac phu huynh khac. Téi can phai lam diéu
nay hau hét trong thoi gian l1am viéc. Ngoai ra, déi
v&i budi gay quy hang ndm cuia chung t6i, t6i muén
d&t cac chiéc tui qua tang kém phu kién khéa ba 16
va chai nwdc clia Fortune Brands. Liéu Cong ty co
cho phép diéu nay khéng?

B6 Quy téc khdng cho phép str dung qué nhiéu cong
nghé hay thiét bi dién tr cho muc dich ca& nhén.
Ngoai ra, chung téi hy vong réng khi ban lam viéc,
ban dang danh thoi gian va sw quan tdm clda ban doi
v6i cong viéc kinh doanh cta céng ty. Thao ludn xem
céng viéc tinh nguyén hang ngay cta ban hay cbng
viéc bén ngoai la phu hop v&i ngurdi quan ly caa ban.
Néu diéu nay lam gidm néng suét lam viéc cda ban
va thuong khién ban xao nhang khdi céng viéc,
khoang thoi gian ban danh lam tinh nguyén hodc lam
viéc bén ngoai cé 18 la quéa nhiéu theo B6 Quy téc.
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Thong tin va Tai nguyén cua chung ta:
Thong tin Bao mat

Nhiéu nhan vién cta Fortune Brands c6 quyén truy cap vao thong tin bado mat lién quan dén hoat dong kinh
doanh cua Fortune Brands. Thong tin bao mat la mét loai tai san cua cong ty. Cong ty danh ngudn lyc dang
ké dé phat trién phan Ion thong tin va tai liéu canh tranh nhay cam nay va dya vao moi ngum trong cac ban
dé bao vé thong tin khéng bi tiét 16 hoac str dung khdng dung cach. Bao vé thong tin bi mat cGa ching ta gitp
bao vé loi thé canh tranh cla chung ta. Vi du vé théng tin bdo mat bao gém théng tin lién quan dén tai chinh,
cung (rng va dich vu, tiép thi, khach hang (bao gém danh sach), hoat ddng, nghién ctru va phat trién, k& hoach
va chién lwoc kinh doanh va tai chinh, dw an phat trién kinh doanh va chi phi s&n phdm, tim nguén cung rng
va dinh gia.

Chi truy cap thong tin bao mat can thiét dé thwc hién cong viéc clia ban. Khong tiét 16 thong tin bao mat cho
nhitng ngu&i khéng co nhu cau kinh doanh hop phap lién quan den Fortune Brands can biét. Chi str dung
thdng tin bao mat cho muc dich kinh doanh hgp phap lién quan dén Fortune Brands.

Néu ban r&i khdi Fortune Brands, khong chia sé théng tin bado mat ctia Cong ty véi chd lao ddéng méi cia ban
ho&c s dung thdng tin do vi loi ich cta chd lao ddng méi cla ban. Twong tw nhw vay, néu ban gia nhap
Fortune Brands tr mét d6i thi canh tranh, chung ti ky vong ban ton trong nghia vu bao vé théng tin bi mat
cua cong ty do.

Chuyén gi xay ra néu...

Mét trong nhirng déng nghiép cii clia toi da yéu cau
t6i g&vi cho anh ay mét bang tinh dw bao chi phi ma
anh éy da chuén bi trong khi lam viéc tai FBIN. Anh
ay g|a| thich rdng anh &y muén st dung né lam vi du
vé san pham cong viéc cda minh trong mot cudc
phdng van dé dwoc thang chirc tai cong ty méi cla
anh Ay. Téi cé nén glvi cho anh 4y khong?

Khéng. Bang tinh chira thdng tin dw bao chi phi bi

maét chi nén duworc st dung cho hoat déng kinh doanh
hop phap cta Fortune Brands va khéng nén tiét I9.
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Thong tin va Tai nguyén cua chung ta:
Bao mat Dir liéu

Nhan vién, khach hang, nha cung cép, dai ly va ddi tac cia ching ta tin twéng ching ta véi théng tin ca nhan
ctia ho. Chung ta cam két x( ly théng tin ca nhan ctia ho mét cach can than. Hon niva, viéc thu thap, st dung,
lweu trde va chuyén giao théng tin ca nhan phai tuan theo cac quy dinh ngay cang nghiém ngat & Hoa Ky va cac
québc gia khac. Fortune Brands cam két tuan tha tAt c& cac luat bao vé dir liéu va quyén riéng tw hién hanh tai
cac quoc gia noi chung téi hoat déng.

Théng tin ca nhan la théng tin cé thé dwoc st dung trwc tiép hodc gian tiép khi két hop véi thong tin khac dé
nhan dang mét ngudi, chéng han nhw tén, dia chi email, s dién thoai, ma dinh danh hoac Dja chi IP. Ban nén
bao vé can than tat ca thong tin ca nhan ma ban cé dwoc hodc cé quyén truy cap va dam bao rang ban hiéu
va tuan thd cac chinh sach chi phéi viéc thu thap, st dung, lwu trir va chuyén giao théng tin ca nhan.

Néu ban biét hodc nghi ngd ring tinh bado mat, bi mat hodc tinh toan ven cla théng tin ca nhan cla nguoi

khac da bi xam pham, ban phai bao cdo cho quan ly hodc giam sat vién clia minh, dai dién nhan sw, Quan ly
Bao mat Thong tin tai dia phwong hoadc bé phan Céng nghé Thong tin tai dia phwong cta ban.

A Chuyén gi xay ra néu...

Tham khao Chinh sach Quyén riéng tw cta Doanh
nghiép - FBIN, c6 san truc tuyén tai noi déng cac
chinh sach khac ctia Cong ty, dé biét thém thong tin.
Néu ban c6 bat ky cau héi nao vé& cac bién phap bao
vé thich hop cho thong tin ca nhan, vui long héi
Phong Phap Ly cla Fortune Brands.

Téi dwoc yéu cau chudn bi mét bao céo cé chiva
théng tin ca nhan lién quan dén moét sd nhan vién
nhat dinh va gti bdo cao qua e-mail cho déng
nghiép. Khdng ré nhitng nhan vién nay lam viéc (o]
quoc gia nao hoac thong tin sé dugc ddng nghiép
cula t6i str dung nhw thé nao.

Théng bao cho ngwoi giam sat hodc quan ly caa ban
vé, yéu cau va dé nghj gic’yi thiéu dén Ban Phap ché
dé xem xét cac buoc tiep theo thich hop.
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Théng tin va Tai nguyén cua chuing ta:
Quan hé Nha dau tw va Truyén théng

Van phong tap doan Fortune Brands cung cap théng tin cho cac nha dau tw, cac nha phan tich, cac cb dong
va phwo’ng tién truyén thdng mot cach chinh xac, kip thoi va chuyén nghiép. Quan trong la thong tin ma chung
ta chia sé phai tin cay va nhéat quan. Chung t6i khong ban luan nhiéu van dé, bao gébm cac sén pham mai, viéc
thau tém, thoai vén, tuyén dung va kién tung cho t&i thoi diém thich hop, va chi nhirng nguwdi dugc chi dinh
phat ngdbn méi dwoc phép cung cép thong tin. Hinh phat dan si va hinh sw nghiém trong c6 thé dwoc ap dung
cho viéc dwa ra tuyén b sai, gian lan hodc gay nham 1an cho chinh phi va nhirng ngudi khéc.

Néu mét thanh vién ctia co' quan bao chi, cong déng dau tw hoac bat ky ai khac lién hé voi ban dé tim kiém
thc“)ng tin hoac y kién vé Fortune Brands, ban phai thg‘)ng bao chq bd phan Quan hé Nha dau tw va bd phan
Truyén thong Doanh nghiép cta Fortune Brands va dé ho phan hoi.

Dé bao vé tinh toan ven cla théng tin vé Céng ty:

e Chinhirng nhéan vién dwoc dy quyén cu thé mai co thé tra |oi cac yéu céu tlr cac thanh vién cua cong
ddng dau tw (vi du: ¢d déng, nha méi gidi, nha phan tich dau tw, v.v.). Tat ca cac yéu cau nhw vay phai
duwoc chuyén ngay t&¢i bd phan Quan hé Nha dau tu.

e Nhirng cudc goi voi cac phuong tién truyen thdng hoac bao chi phai dwgc xem xét céan than. Khéng
mot nhan vién nao dwoc phép ban luan vé cac van dé cla Cong ty v&i phong vién, du la cd ghi trong
hd so hay khéng, néu khéng lién lac treéc véi bd phan Truyén théng Doanh nghiép va Quan hé Nha

dau tw cla Fortune Brands.

-

Néu cac phuong tién truyén thong tiép can ban dé
xin binh luan vé bat ky van d& nao vé Fortune
Brands, xin lién hé t&i bd phan Quan hé Nha dau
tw va Truyén théng Doanh nghiép clia Fortune
Brands.

Chuyén gi xay ra néu...

M6t phong vién clia bao dia phwong goi toi va hoi toi
vé COng ty cho mét bai bao sap tai.

Gidi thich réng ban khéng duoc phép phat biéu thay
maét cho Céng ty, nhung ban sé chuyén théng tin lién
hé ctia ngudi bdo cédo cho bo phan Quan hé Nha dau
tw va Truyén théng Doanh nghiép cia Fortune
Brands. Théng bao cho bd phan Quan hé Nha dau tw
va Truyén théng Doanh nghiép vé cudc goi dién thoai.
Khéng cung cép bét ky théng tin nao cho phéng vién.
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Théng tin va Tai nguyén cua chung ta:
Quan ly HO so

Fortune Brands phai quén ly tat ca hé so va tai liéu mét cach chinh xac va hop phap. Nhiéu tai liéu phai dwoc
lwu trir hodc xt ly theo yéu cau phap luat. Nhdm xem xét cac vu kién tung dang chd x( ly, tai liéu (gédm ca ban
clrng va ban dién t&r) thudng phai dwoc “lwu git” va khong dwoc phép sira dbi, xéa bd hodc tiéu hiy. Tat ca
chuing ta phai tuan thd Chinh sach Lwu gitr HO so cling nhw bat ky hwéng dan lwu gitr théng tin nao khac ma
chung ta nhan duoc.

A Chuyén gi xay ra néu...

Cac chinh sach va quy trinh dia phwong vé quan ly | T6i dwoc xac dinh la ngudi co thé c6 tai liéu hodc
hd so' cé nhiéu thdng tin chi tiét hon vé& quan Iy hdé so | théng tin dién t& lién quan dén mot vu kién dang
tai Fortune Brands. Lién hé véi Phong Phap ché ctia  chd xt ly va nhan dwoc thdng bao lwu gilr phap ly?
Fortune Brands néu ban cé bat ky cau héi cu thé nao

vé thoi han lwu gilr tai liéu hodc néu ban co bat ky | Bdo quan tat ca cac tai liéu va hd so dién tir (bao
vuwréng méc lién quan dén cac tai lieu duwoc dé cap  gdm email), bat ké chiing & dau va cé lién quan dén
theo théng bao Iwu gitr phap ly. Viéc tiéu hdy cac tai | vu kién cho dén khi c6 théng bdo méi tir Phong
liéu ma chiu kiém soat theo mét théng béo phap ly, | Phap ché cda Fortune Brands. Néu ban c6 bat ky
ngay cé khi khéng cb y, ¢6 thé Iam cho chung ta phai | c4au héi nao vé nhiing tai liéu va ho so dién tir nao
chiu trach nhiém phap ly. c6 thé c6 lién quan, hay lién hé véi Phong Phép ché

cla Fortune Brands.
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Tw cach Cong dan gﬁa Doanh nghiép:
Moi quan tam vé Mai trwong

Fortune Brands tién hanh kinh doanh vé&i chi trwong tuan tha cac quy tac dao dirc va trén tinh than cua tat ca
cac dao luat bao vé moi trwdng. Muc tiéu clia ching ta la lién tuc gidm tac dong clia cac hoat dong va san
phdm cla chung ta 1&n méi trwéng. Fortune Brands cam két thic day cac hoat ddng méi trwdéng va san pham
gilip bao vé& mdi trwérng ddng thdi nang cao ddi séng clia nhan vién, khach hang va céng ddng. Cac nguyén
tac ma theo do ching ta van hanh dwgc dwa ra trong chinh sach Quan ly An toan cho Nhan vién va Méi trwéng
cla chung ta.

A

Chinh sach Quan ly An toan va Méi trudng clua
Nhén vién c6 san tryc tuyén tai www.FBIN.com.
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Tw cach Cong dan cua Doanh nghiép:

Nhan quyén

Fortune Brands hoat déng trén pham vi toan ciu va phan dau phat trién va thuc day cac méi quan hé kinh
doanh quéc té dwoc xay dwng trén nén tang trach nhiém va tén trong. La mot cdng ty, chdng ta ton trong nhan
quyén va tuan tha luat lao déng & tat ca cac khu vire dia ly noi chung ta hoat dong. Chung ta ung ho cac
nguyén tac dwoc thiét 1ap theo Tuyén ngén Nhan quyén Quéc té cua Lién Hop Quéc.

Fortune Brands ciing nghiém tlc xem xét cac van dé lién quan dén nhan quyén va thyc tién lao dong trong
chudi cung rng cla chung ta. Bo Quy tac Ung x&r danh cho Nha cung cép cua chung ta thiét lap nhirng ky
vong rd rang déi véi cac nha cung cap vé viéc tén trong nhan quyén dwoc qudc té cong nhan, tuan tha tat ca
cac luat hién hanh va tién hanh kinh doanh mét cach co6 dao dirc va cé trach nhiém.

Vi du, nhét quan véi Chinh sach Nhan quyén va B Quy tdc 'ng x&» danh cho B6 Quy téc 'ng x&* danh cho
Nha cung cép cla ching ta :

e Fortune Brands khong cho phép lao dong duwdi tudi vi thanh nién. T4t cd ngudi lao ddng phai vuot o
tudi toi thieu ctia dia phwong theo quy dinh cda luat phap.

e Fortune Brands nghiém cdm tham gia hodc hé tro’ viéc phan biét ky thi, quay rdi, hodc tham nhiing tai
noi lam viéc.

e Fortune Brands gi¢i han gio’ lam viéc, tuan tha tat ca cac luat hién hanh cla dia phwong va tiéu chuén
nganh vé gio lam viéc.

A

Céc yéu cau vé dao dirc kinh doanh clia Fortune
Brands c6 trong Chinh sach Nhan quyén cla
Fortune Brands va Bd Quy tdc 'ng xt& Danh cho
Nha cung cdp, c6 sdn truc tuyén tai
www.FBHS.com.

Chuyén gi xay ra néu...

Toi nhan ra diéu kién lam viéc kém chét lwong tai
mét trong sO nhirng nha cung cap cua cong ty. Toi
c6 nén noi vai ai d6 vé diéu nay khdng?

Céc nha cung cép phai tuan thi Bé Quy tic Ung xt
Danh cho Nha cung cép cta Fortune Brands. Théng
bao cho Phong Phép ché cua Fortune Brands vé cac
diéu kién lam viéc khéng dat tiéu chuén cé thé xay
ra dé diéu tra va hanh dong khéc phuc.
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Pao tao va Chirng nhan

Chuing ta cam két chap hanh nghiém tdc cac chuan muc dao dirc. Vui long danh thoi gian dé doc va hiéu Bo
Quy tac nay. Ban sé dwoc dao tao dinh ky, chi yéu la trén nen tang web, vé Bo Quy tac nay. Sau khi hoan
thanh viéc dao tao, ban sé dwoc dé nghi xac nhan rang:

e Ban da doc va hiéu B6 Quy téc, va sé tuan thi Bo6 Quy tac.

e Ban hiéu rang tat ca cac ban déu co vai tro quan trong trong viéc Ién tiéng va giai quyét cac véan dé.
Ban duwoc khuyép khich va yéu cég bao cao cac hoat ddng ma ban tin twédng moét cach thién chi la
dang hoac co6 thé vi pham Bd Quy tac.

e Ban hiéu rang néu ban vi pham B Quy tac, khéng bao cdo vi pham hodc tra diia nhan vién khac vi
hanh déng c,L]a ho trong qua trinh bao cao vi pham cé thé khién cho ban bi ky luat, bao gom ca sa thai
hoac phai d6i mat v&i nhirng hau qua phap ly.

Khéng Tuan tha Bé Quy tac

Viéc khong tuan tha Bo Quy tac nay sé dan dén hanh dong ky luat bao gém nhwng khong gi¢i han, khién
trach, canh bao, quan ché, dinh chi ma khong duoc tra lwong, giang chire, gidm lwong va sa thai. Mot sé6 hanh
vi vi pham B Quy téc nay c6 thé yéu cau Cong ty chuyén van dé dén cac co quan thuc thi phap luat dé diéu
tra ho&c truy t6. B4t ky giam sat vién hodc quan ly nao chi dao, phé duyét ho&c bd qua bat ky hanh vi ndo vi
pham B6 Quy tac nay, hodc nhirng nguwdi biét vé hanh vi d6 va khdng bao cao ngay lap tire, cling sé bi ky luat,
lén dén va bao gdm sa thai.

Quyén mién trir theo Bd Quy tac

Uy ban Kiém toan (trong trvong hop giam déc hodc nhan vién cé hanh vi vi pham) va Phong Phap ché cla
Fortune Brands (ddi voi trwdng hop vi pham bai béat ky ngwoi nao khac) co quyén, theo quyet dinh ctia minh,
mién trir bat ky vi pham nao theo B6 Quy téc. B4t ky quyén mién trir nao dbi véi giam déc hodc nhan vién sé
duoc tiét 16 theo yéu cau ctia dao luat NYSE va SEC.

Tom tat Bao cao Tuan thu

Tét ca chung ta déu phai tuan tha luat phap va cac diéu khoan trén tinh than cta B6 Quy tac nay. Khi cé nghi
ngd vé bat ky van dé tuan tha va dao dirc nghé nghiép nao, vui long lién hé véi nguwdi quén ly hodc ngudi
giam sat, dai dién bd phan nhan sy, Uy ban Tuan tha cta ban, Phong Phap ché Thwong hiéu Fortune hodc
dwdng day néng tuan tha:

Pwong day Tro gitup Tuan thu: 1-855-212-7613 Trang web Tuan thu:
www.FBINcompliance.com

Sé diép thqai va trang wep nay chi danh cho péo géo vé su tué,n thd, bao gdm céc bao cao hoéc quan ngai co
nghi van ve hach toan, kiém toan hoac cac van de lién quan déen gian lan gay énb hwéng dén cong ty va hién
¢6 hiéu luc trén khap toan cau. So dién thoai va trang web cé thé dworc truy cap an danh 24 gio méi ngay.

Tham khéo Chi dan vé Cach goi Quéc té Mién phi trén www.FBINcompliance.com.

B6 Quy tac nay khong phai la mét hop dong. Bd Quy téc nay khdng chuyén tai bat ky quyén cu thé
ho&c dam bao tuyén dung cho bat ky khodng thdi gian cu thé nao. Thay vao dd, B6 Quy tac nay quy
dinh cac hanh vi i'ng x& dao dirc chuadn muc tr tAt ca ching ta trong tat ca cac cong ty truc thudc
Fortune Brands.
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